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PRAVILNIK O SPREJEMU OTROK V VRTEC

JVZ OS in vrtec Skofljica pri sprejemanju otrok v vrtec uporablja Pravilnik o
sprejemu otrok v vrtec, ki ga je sprejel svet zavoda na svoji tretji seji dne, 28.
2. 2008, h kateremu je dal soglasje Obéinski svet Ob¢ine Skofljica na 13. redni
seji, dne 18. 3. 2008.

Zaradi spremembe Zakona o vrtcih (Ur. 1. RS, §t. 100/05- UPB2 in naslednji)
pravilnik ni usklajen s trenutno veljavno zakonodajo. Sprememba omenjenega
zakona prinasa spremembo pri postopkih vpisa in sprejema otrok v vrtec. Javni
vrtec lahko vpisuje in sprejema predSolske otroke v svoje programe na podlagi
prijav in prostih mest vse leto. Vrtec lahko sprejme otroka, ko je le-ta dopolnil
najmanj enajst mesecev. Vrtec mora najmanj enkrat letno objaviti javni razpis
za vpis novincev za naslednje Solsko leto, ki ga uskladi z obcino
ustanoviteljico.

Sprememba zakona doloca tudi, da lahko vodenje in izpeljavo postopka vpisa
otrok v vrtec obéina ustanoviteljica podrobneje uredi s svojim aktom. Ce je v
vrtec vpisanih veC otrok, kakor je v vrtcu prostih mest, odlo¢a o sprejemu
komisija za sprejem otrok. Sestavo komisije za sprejem otrok ter kriterije za
sprejem otrok v vrtec dolo¢i ob¢ina ustanoviteljica na predlog sveta zavoda.

V skladu z navedeno spremembo smo pripravili nov Pravilnik o sprejemu
otrok v vrtec, ki ga potrdi obCinski svet

Sprejeti pravilnik ne bo imel dodatnih finan¢nih posledic v proraunu Ob¢ine
Skofljica.

Zupan Bostjan Rigler

Zupan, Roman Bruniek — podZupan, Zdenka Repovz

Ob¢inski svet Ob&ine Skofljica je na 32. redni seji dne, 2. 3. 2010 sprejel
Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec.

Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec




Na podlagi 20. ¢lena Zakona o vrtcih (Ur. 1 RS, st. 100/05 — UPB 2 in 25/08) in 16. ¢lena Statuta
Obcine Skofljica (Ur. 1. RS, §t. 1/10) je Obcinski svet Obcine Skofljica na svoji 32. redni seji
dne, 2. 3. 2010 sprejel

PRAVILNIK
O SPREJEMU OTROK V VRTEC

UVODNE DOLOCBE
1. ¢len

Ta pravilnik ureja postopek sprejemanja otrok, sestavo in nacin dela komisije za sprejem otrok
ter kriterije za sprejem otrok v vrtec.

VPIS OTROKA V VRTEC
2. ¢len

Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost enega leta oziroma, ko je dopolnil starost
najmanj enajst mesecev.
3. ¢len

Vrtec vpisuje in sprejema otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih mest vse leto.

Vlogo za vpis in sprejem otroka v vrtec vloZijo starSi oziroma skrbniki otroka (v nadaljevanju:
star$i) na sedezu zavoda ali enoti vrtca osebno ali po posti.
Vlogo dobijo starsi na sedezu zavoda, v enoti vrtca ter na spletnih straneh vrtca.

Vrtec starSe pisno obvesti o datumu vkljucitve otroka v vrtec, o roku za sklenitev medsebojne
pogodbe, o predlozitvi potrdila pediatra o zdravstvenem stanju otroka in o predlozitvi odlocbe o
usmeritvi, ¢e se sprejema otroka s posebnimi potrebami.

4. ¢len

Ce je stevilo prijav za sprejem otrok v vrtec manj$e od Stevila prostih mest, odlo¢a o sprejemu
otrok ravnatelj zavoda ali njegov pooblas¢enec.

Ce je v vrtec prijavljenih ve¢ otrok, kot je v vrtcu oziroma v posamezni enoti prostih mest,
odloca o njihovem sprejemu komisija za sprejem otrok v vrtec.

Vse vloge, ki se zbirajo po posameznih enotah, se obravnavajo na sedezu vrtca.

Ce stevilo prijavljenih otrok presega Stevilo prostih mest, se obravnavajo samo prijave:
— otrok, katerih starSi predloZijo dokazilo o stalnem prebivaliScu otroka skupaj z enim od
starSev (vlagateljem) v ob¢ini Skofljica;
— otrok tujcev, katerih ima vsaj eden od starSev na njenem obmocju zac¢asno prebivalisce in
je zavezanec za dohodnino.

Komisija najprej med prijavljenimi otroki izbere tiste, za katere so starSi priloZzili odlocbo ali
priporocilo o usmeritvi, potrdilo centra za socialno delo o ogroZenosti otroka, in otroke, ki jim je
bil s sklepom odloZen vstop v osnovno Solo. Komisija sprejme sklep o vpisu teh otrok.



SESTAVA IN NACIN DELA KOMISIJE
5. ¢len

Komisijo za sprejem otrok (v nadaljevanju: komisija) ter kriterije za sprejem otrok v vrtec doloci
obcCina ustanoviteljica na predlog Sveta zavoda.

Komisijo sestavljajo:
- predstavnik ustanovitelja;
- predstavnik vrtca;
- predstavnik starSev.

Clane komisije s sklepom imenuje ravnatelj zavoda.

Clani komisije so imenovani za Stiri leta, in sicer najve¢ dvakrat zaporedoma. Mandat
predstavnika sveta starSev je vezan na vkljuCenost otroka v vrtec.

6. ¢len
Delo komisije vodi predsednik, ki ga ¢lani komisije izvolijo izmed sebe na svoji prvi seji.
Komisija odlo¢a o sprejemu otrok v vrtec na seji, ki ni javna. Komisija o svojem delu vodi

zapisnik v skladu s postopkom, ki ga doloca zakon.

Komisija obravnava vse vloge na seji v skladu z dolocili zakona, ki ureja sploSni upravni
postopek, z uporabo skrajSanega ugotovitvenega postopka.

7. ¢len

Na seji komisije lahko sodeluje ravnatelj in vodja enote vrtca na predlog ¢lana komisije ali na
lastno pobudo.

Komisija lahko zahteva pisno mnenje pristojne institucije ali povabi na svojo sejo predstavnike
institucij, katerith mnenje je pomembno za odlocitev o sprejemu otrok.

Komisija sprejema svoje odlocitve s sklepi, ki jih sprejme z vecino glasov vseh ¢lanov.

Komisija s sklepom doloci enotni vrstni red za vrtec po letnikih rojstva otrok.

8. ¢len

Komisija odlo¢a o sprejemu otrok praviloma enkrat letno do 30. aprila. Oddaja vlog za vpis
otrok v vrtec se izvede praviloma do 31. marca za naslednje koledarsko leto.

Komisija mora obravnavati vse prijave, ki so bile vloZene do 31. marca koledarskega leta za vpis
otrok v naslednjem Solskem letu.

Pri oblikovanju oddelka mora vrtec upostevati predpisane normative za oblikovanje oddelkov.



9. ¢len

Komisija o svojem delu vodi zapisnik, ki se piSe v skladu z ZUP in mora vsebovati:

ime in sedeZ zavoda, kjer komisija deluje;

kraj, datum in ura seje komisije, na kateri se odlo¢a o sprejemu otrok;

poimenska prisotnost ¢lanov komisije in drugih navzocih;

kratek potek postopka z navedbo listin, ki so podlaga za odloCanje (podatki o
predvidenem Stevilu prostih mest po oddelkih in enotah ter starostnih obdobjih in letnikih
rojstva otrok, upostevajoce t. i. fleksibilni normativ, skupno Stevilo vlog, spisek otrok, ki
so bili sprejeti v vrtec, Stevilo in seznam otrok, ki so bili zavrnjeni s prednostnim vrstnim
redom;

sprejete sklepe komisije.

Zapisnik piSe od ravnateljice pooblasceni delavec vrtca. Zapisnik se mora hraniti v
dokumentaciji zavoda, v skladu z veljavnimi predpisi, en izvod pa se posreduje ob¢ini Skofljica
— pristojnemu za predSolsko vzgojo.

Zapisnik podpisejo vsi ¢lani komisije.

KRITERIJI ZA SPREJEM IN VRSTNI RED OTROK

10. ¢len

Komisija odlo€a o sprejemu otroka v vrtec na podlagi naslednjih kriterijev:

e Stevilo
Kriterij toek
1. Prebivali§ce
1.a | Otrok in star§i imajo stalno prebivali§¢e v Ob¢&ini Skofljica 30
1.b | Otrok v enostarSevski druzini ima skupaj z enim od starSev stalno

prebivali§¢e v Obéini Skofljica 30
1.c. | Otrok in eden od starSev, s katerim otrok Zivi, imata stalno prebivalis¢e v
Obgini Skofljica 20
2. Stalnost bivanja v Ob¢&ini Skofljica (uposteva se ena izmed variant)
2.a | Oba starSa ali enostarSevska druZina (izpolnjen kriterij 1.a ali 1.b) imata
stalno prebivali§¢e v Ob¢ini Skofljica neprekinjeno najmanj od 1. 1. 2004 20
2.b | Oba starsa ali enostarSevska druZina (izpolnjen kriterij 1.a ali 1.b) ima stalno
prebivaliie v Obéini Skofljica neprekinjeno najmanj od 1. 1. 2008 10
2.c | Eden od starSev ima stalno prebivali§¢e v Obcini Skofljica neprekinjeno
najmanj od 1. 1. 2004, drugi pa manj (izpolnjen kriterij 1.a) 15
2.d. | Eden od starSev ima stalno prebivalis¢e v Ob¢ini Skofljica neprekinjeno
najmanj od 1. 1. 2008, drugi pa manj (izpolnjen kriterij 1.a) 8
2.e | Samo eden od starSev ima stalno prebivaliS¢e v ob¢ini Skofljica
neprekinjeno najmanj od 1. 1. 2004, drugi pa je prebivalec druge obcine
(izpolnjen kriterij 1. c) 8
2.f | Samo eden od starSev ima stalno prebivaliS¢e v obc¢ini Skofljica
neprekinjeno najmanj od 1. 1. 2008, drugi pa je prebivalec druge obcine
(izpolnjen kriterij 1. c) 5
3. Otrok je bil uvr§¢en na prednostni vrstni red in v vrtec ni bil sprejet :
— v preteklem letu 6
— dve leti zapored 8
— tri leta zapored 12
4. Otrok Zivi v enoroditeljski druZini. 6
5. Otrok starSev, ki imajo v Zeleni enoti vrtca Ze vkljuenega otrokovega
sorojenca. 10




Sa. Otrok starSev, ki hkrati vkljucujejo dva ali ve€ otrok. 10

6. Otrok starSev Studentov. 6
7. Zaposlenost obeh starSev oz. enega od starSev, e gre za enoroditeljsko
druZino. 6
8. Otrok, ¢igar oba starSa (eden od starSev, ¢e gre za enoroditeljsko druZino) sta
zaposlena v ob&ini Skofljica. 6
9. Druzina z ve€ otroki do petnajstega leta starosti:
— dva otroka 2
— trije otroci 4

— Stirje otroci ali ve€¢ | 6

10. | Zaposlenost samo enega od starSev, drugi pa je prijavljen na zavodu za
zaposlovanje. 5
11. | Otrok, ki je bil sprejet v vrtec, pa so ga starSi zaradi zdravstvenih tezav
morali izpisati ali odkloniti sprejem. 6
11. ¢len

Komisija na podlagi kriterijev iz predhodnega €lena tega pravilnika dolo€i prednostni vrstni red
za sprejem otrok v vrtec s sklepom.

Ce dva ali ved otrok doseZe enako Stevilo tock, komisija pri dolo¢itvi prednostnega vrstnega reda
upoSteva dodatni kriterij in sicer starost otroka pri ¢emer ima prednost starejsi otrok.

Na podlagi oblikovanega prednostnega vrstnega reda komisija odloci o Stevilu sprejetih otrok s
sklepom.

Komisija sprejme sklep o tem, kateri otroci so na podlagi dosezenega Stevila toCk sprejeti v
vrtec. Ostale otroke zaradi premajhnega Stevila toCk uvrsti na ¢akalno listo po vrstnem redu
zbranega Stevila tock od najvisjega Stevila do najnizjega. Sklep podpise predsednik komisije.

Otroke, ki jih star§i naknadno vpisujejo v vrtec, se uvrsti na Cakalno listo po kronoloskem
vrstnem redu vpisa.

Na prosta mesta se najprej sprejme otroke s prednostnega vrstnega reda, nato pa otroke glede na
kronoloski vpis, razen ¢e se vpiSe otrok s posebnimi potrebami oz. otrok, za katerega je CSD
izdal potrdilo o njegovi ogroZenosti zaradi socialnega poloZaja druZine. Ti otroci imajo po 20. €l.
Zakona o vrtcih prednost pri sprejemu.

12. ¢len

Komisija najkasneje v osmih dneh po seji, vsem starSem izda odlocbo o sprejemu ali zavrnitvi
sprejema otroka v vrtec. Za otroke, ki v vrtec niso bili sprejeti, se v obrazlozitvi odlocbe navede
podatke o Stevilu razpoloZzljivih prostih mest v vrtcu za naslednje Solsko leto, podatek o Stevilu
vseh vpisanih otrok, navedba kriterijev, podatek o Stevilu vseh prejetih vlog, o Stevilu sprejetih
otrok, najnizje Stevilo doseZenih tock, ki so zadoSc¢ale za sprejem otrok v vrtec, podatek o Stevilu
doseZenih tock za zavrnjenega otroka ter informacijo o tem, na katero mesto je otrok uvrS¢en na
cakalni listi.

Zoper odlocCitev komisije lahko star$i v petnajstih dneh po vrocitvi odlocbe vlozijo pritozbo na
svet zavoda.

Svet zavoda mora o pritozbi odlocati najkasneje v 30 dneh po prejemu pritoZbe.



Za otroke, ki so bili sprejeti v vrtec, se v odlocbi navede datum vkljucitve otroka v vrtec in rok
za sklenitev medsebojne pogodbe med vrtcem in starsi, ki se Steje za dejansko odlocitev starSev,
da otroka vkljucijo v vrtec.

Odlocbo komisije je potrebno vrociti osebno v skladu z dolocili ZUP-a tistemu od starSev, ki je
podal vlogo za vpis otroka v vrtec.

Komisija mora starSem, na njihovo zahtevo, omogociti vpogled v zapisnik o sprejemu otrok v
vrtec, vendar le v tisti del, ki se nanaSa na njihovo vlogo.

13. ¢len
Ce starsi pogodbe z vrtcem ne podpisejo v dolotenem roku oziroma ne zaprosijo za razumno
podaljsanje roka iz utemeljenih razlogov, se Steje, da so starS$i umaknili vlogo za vpis otroka v
vrtec. V tem primeru se izda sklep o ustavitvi postopka vpisa otroka v vrtec.
Rok za podpis pogodbe doloci ravnatelj zavoda in ne sme biti krajSi od sedmih delovnih dni.
V primeru, ko vrtec otroke sprejema komisijsko, se kot zaCetek obligacijskega razmerja med
vrtcem in starSi Steje 1. september oziroma prvi dan naslednjega meseca, ko otrok dopolni
starostni pogoj za vstop v vrtec ali takoj po koncanju starSevskega dopusta, ¢e je bil le-ta
podaljsan.

14. ¢len

Vrtec na svojih spletnih straneh praviloma mese¢no objavlja informacijo o prostih mestih po
posameznih enotah in programih.

15. ¢len
Ce otrok do konca $olskega leta ni sprejet oz. ne bo mogel biti sprejet v vrtec zaradi pomanjkanja
prostih mest, starsi lahko podaljSajo vlogo za naslednje Solsko leto. Pri tem se za datum oddaje
vloge uposSteva prva oddaja vloge.
Izpisani otrok nima prednosti pri morebitnem ponovnem sprejemu v vrtec.
Otroka, ¢igar starsi odklonijo sprejem v vrtec, se v naslednjem letu obravnava, kot da proSnjo za
sprejem vlagajo prvi¢. Izjema so otroci, za katere je vpis v vrtec prelozen zaradi zdravstvenih
tezav, kar star$i dokaZejo z zdravniSkim potrdilom.

16. ¢len
Starsi lahko izpiSejo otroka iz vrtca kadarkoli s 15-dnevnim odpovednim rokom, ki pri¢ne teci z
dnem prejema pisne odpovedi na sedezu zavoda ali v enoti vrtca.
KONCNE DOLOCBE

17. ¢len

Z dnem uveljavitve preneha veljati Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec, h kateremu je obcina
ustanoviteljica dne 18. 3. 2008 dala soglasje.



18. ¢len
Ta pravilnik zac¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

Stevilka:
Skofljica, dne 2. 3. 2010

Zupan 5
Obcine Skofljica
Bostjan Rigler



